贵南县教育局责任清单

　一、行政权力运行流程图

（一）行政许可流程图
1. 学校及其他教育机构的审核、批准、注册或者备案
项目类型：行政许可                 办理地点：贵南县教育局

承办部门：办公室  

服务电话：0974-8502578             监督投诉电话：0974-8502473









2.中小学教师资格认定
承办科室：电教室 电话：8502578
项目类型：行政许可

办理地点：贵南县教育局

法定时限：30个工作日                 承诺时限：30个工作日

服务电话：0974-8502578               监督投诉电话：0974-8502473
[image: image1.jpg]ERIEA

I

£ RERIDEE LA &
BSSImFETINE
A (=T
ABIE
¥
BASRERERPLMEN— B A& F Al
FHZHA L BEELH T REANRT
T BEAATR
MR e
e
y
AR
Eo
EEAEEE
NI
v
AR smpEEnE
e (D
il (EIEEAET
S J s FRATRRIED
ThEey Lo ] HEER. Ei
W BMERRAEEN |
UERTRME S, SE
INFEEF




   
（二）行政处罚流程图

贵南县教职工违章违纪处罚
承办科室：贵南县教育局办公室                项目类型：行政处罚

办理地点：贵南县教育局办公室                电话：8502578
法定时限：20个工作日                        承诺时限：10个工作日

服务电话：0974-8502578                      监督投诉电话：0974-8502473

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 
（三）行政收费流程图
普通高考、学业水平考试报名收费
承办科室：贵南县招生办               电话：8501543
项目类型：行政收费

办理地点：贵南县招生办

法定时限：                           承诺时限：上级文件规定期限内

服务电话：0974-8501543               监督投诉电话：0974-8502473
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



（四）行政确认流程图
义务教育证书确认核准

承办科室：办公室                      电话：8502578
项目类型：行政许可

办理地点：贵南县教育局办公室

法定时限：1个工作日                   承诺时限：1个工作日

服务电话：0974-8502578                监督投诉电话：0974-8502473
	学校对毕业学生进行初步审核


↓
	学校提出申请


↓
	办公室接受申请受理审查


↓
	       上报主管局长


↓
	确认符合条件，验印盖章


 ↓
	学校下发毕业证书


 
中小学校学生学籍注册、变更等事项确认
承办科室：电教室                 电话：8502578

项目类型：行政许可

办理地点：教育局电教室

法定时限：15个工作日             承诺时限：10个工作日

服务电话：0974-8502578           监督投诉电话：0974-8502473











（五）行政奖励流程图
教师评先评优
承办科室：贵南县教育局办公室     电话：8502578

项目类型：行政奖励

办理地点：贵南县教育局办公室

服务电话：0974-8502578           监督投诉电话：0974-8502473

 SHAPE \* MERGEFORMAT 





（六）其他行政权力流程图
贵南县中小学教师培训
承办科室：县教研室 电话：8502578
项目类型：行政许可

办理地点：贵南县教研室

法定时限：20个工作日              承诺时限：10个工作日

服务电话：0974-8502578            监督投诉电话：0974-8502473
	根据上级教育部门的相关培训文件、下达培训指标


↓
	拟定培训方案及计划


↓
	学校选派培训教师、组织学员参加培训

（按照培训计划课程表进行）


↓
	所有学员撰写心得体会、设计讲稿


↓
	优秀学员做学习交流汇报


↓
	整理学员档案


↓
	对本次培训进行总结


申请


填写审批登记表





辖地县、乡人民政府








县教育局考察、评估。





县教育局局务会讨论研究，达到办学条件颁发许可证





上缴省招办财务室





给予行政处分或解聘


取消教师资格








经查实，教师确有故意不完成教学任务给教育教学工作造成损失的，由所在学校、其他教育机构或教育行政部门给予行政处分或者解聘








经查实，教师确有体罚学生现象，并经教育不改正的，


由所在学校、其他教育机构或教育行政部门给予行政处分或者解聘














   经查实，确属品行不良、侮辱学生、影响恶劣的教师，由所在学校、其他教育机构或教育行政部门给予行政处分或者解聘























   经教育部门检查或学校申报，教师故意不完成教学任务给教育教学工作造成损失的，由相应教育行政部门进行调查





经教育行政部门检查、学校申报，体罚学生，经教育不改的，由相应教育行政部门进行调查





经教育行政部门检查、学校申报，对品行不良、侮辱学生、影响恶劣的教师，由相应教育行政部门进行调查





用于考试费用





上缴财政专户入账





根据县招办、学校上缴的收费汇总表开出省财政厅统一规定使用的非税收入一般缴款书





上缴县教育局会计核算中心





县招办、学校按规定收取费用





县招办、学校根据上级文件进行收费公示





新生注册，建立学籍





监护人因公出国工作一年以上、从事野外或流动性工作、长期支援边疆、现役军人，子女投靠亲属方可借读





学生因病或不可抗拒的原因连续缺课超过210学时，可申请休学





休学和复学





借读





家长或其他监护人


提出申请





转学





监护人持有关证明材料向学校提出书面休学申请





转出学校


（盖章）





学校审核后报教育主管部门审批





监护人向借读学校提出申请，办理同意接收证明





教育主管部门批准后，由学校出具休学证明





监护人向借读所在地教育主管部门提出申请，办理同意接收证明








转入学校


（盖章）





监护人持接收学校同意借读的证明向就读学校提出书面借读申请





转入地教育主管部门


（盖章）





休学期满，监护人持休学证明到学校办理复学手续





学校审核、教育主管部门批准后出具借读证明，并保留其学籍





转出地教育主管部门


（盖章）





确有问题的，取消推选表彰资格





将拟推选表彰人选向社会公示，对反映的问题进行核查





各中心校、县直属学校将推荐结果报教育局





组织评选委员会对人选进行评议，并提出拟推选、表彰人选





各中心校、县直属学校根据评选文件组织评选推荐





下文布置推选、评选工作





对入选人员进行表彰或向上一级部门推荐
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